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Objetivo

Capacitar os usuarios da
plataforma a utilizar as
funcionalidades da
Gestao de Fornecedores
do Mercado Eletronico.

Registro do Treinamento
Facilitador Raquel Andrade

Data Dezemlbro/2021

:

CONTRATOS POR

1.522.215
TOTAL EM

CONTRATOS

27

CONTRAT OS EM
APROVAGCAO

210

CONTRAT [0}
A

25.000

VALOR MEDIO
DOS CONTRATOS




I PRATICAS

Pré-pedido - 17004497

Teste de Aprovagao Mobile
pré-pedido

Comprador: Henrique Avelino

Criado em: 04/12/2

Sua Lista v

Criacao
Parametrizacdo de
Workflows, desde a

solicitacdo, negociacdo e
assinatura até a
aprovacao dos contratos

Negociag¢ao

Negociacdes centralizadas
em um Unico ambiente,
trazendo mais agilidade e
governanca na
elaboracdo de um
contrato

Controle

Controle dos SLAs e das
datas de vigéncia de toda
base com notificacoes
parametrizadas para cada
um dos contratos

Analytics

Gerenciamento estratégico
e analitico de toda base de
contratos, por meio de
graficos e indicadores de
performance.

Facil identificacdo das
negociacoes que geram
mais beneficios versus as
que geram mais riscos.
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Acesso inicial
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Acesso a plataforma — Primeiro acesso

G Acessar o link: https://samarco.miisy.com/login

Para realizar o primeiro acesso a plataforma,
necessario clicar sobre “Quero me cadastrar”.

Privacidade e Cookies @ Brazilian Portuguese v

o e &
Tl miisy
Entre na sua conta

nikolas kadiec-alleasy@mercadoeletronico.com

Miisy
A Plataforma do Mercado Eletronico que vai ajudar vocé a criar as suas aplicagoes de

negocios.
Muito facil de usar e mais facil ainda de acessar.



https://samarco.miisy.com/login

Acesso a plataforma — Primeiro acesso

IT] miisy

Experimente.

Crie sua conta Miisy account.

| mikoles adie-slessy@mercadosetonicocom Preencher os dados corretamente e

i Nikolas | Martini clicar sobre “Cadastrar”.
i ..........

B Al i ket e isdioles Para finalizar o cadastro é necessario verificar o e-
mail recebido e “Clicar em valide sua conta”




Acesso a plataforma — Primeiro acesso

Ao executar o Login sera direcionado para Tela de “Dashboard”.
Essa tela apresenta um dashboard padrao para cada Grupo de Trabalho e também
permite que cada usuario configure um novo dashboard com base nos filtros criados

na plataforma.
OBS: Trataremos sobre criacdo/ modificacdo de Dashboards no decorrer deste treinamento.

€ SAMARCO  Gestao De Fornecedores Q @2 o

Dashboard Inicia .o om g

Suporte ao usuario

Telefone: (11) 2175-3650

E-mail: gf@me.com.br

De segunda a sexta, das 08:00 as 18:00

® Ccadastre sua Empresa

CADASTRO 1-5de@3 < > & ¢ Tarefas Pendentes (Cadastro 1-5de 52
77 #378 - NIWALLIN MINI-MERCADO LTDA 'r #300 - teste
M? Documento Fiscal: 04230194000172 N© Documento Fiscal: 32153625
Status do Cadastro: Em Consulta as Bases Publicas Status do Cadastro: Em Processo
Contato Principal- Teste que o Hugo pediu Contato Principal: Gabriela
ir #300 - teste Cr #348 - teste
N® Dacumento Fiscal: 32153625 N Documento Fiscal: 234567890
Status do Cadastro: Em Processo Status do Cadastro: Em Processo
Contato Principal: Gabriela Contato Principal: teste
T #348 - teste r #2817 - teste ray
N° Documento Fiscal: 234567890 N® Documento Fiscal: 18328240000185

(0]

1. Menu de acesso: Possivel
acessar (Documentos, Boards,

Grupos, entre outros).
OBS: Variam de acordo com perfil do
usudrio.

2. Lupa: Ao clicar sobre o icone
abre-se um pop-up que permite
uma busca rapida a
documentos existentes e
também a criacao de novos
filtros

3. Notificacdes: Ao clicar sobre
0 icone é apresentado uma
lista suspensa com suas ultimas
notificacoes também recebidas
por e-mail.

\\




Acesso a plataforma — Primeiro acesso

t' SAMARCO Gestdo De Fornecedores

Cadastro - + Novo |
7 Com 3
@ Mo n
G is =
4 Andlise P F —
a4 Analise C

GAR

Brasil

Brasil

O acesso a Tela de Documentos se faz através do menu disponivel ao lado
esquerdo. Apos realizado o acesso teremos a tela abaixo:

Criacdo de novos cadastros: Ao
clicar sobre o icone “Novo” vocé
sera direcionado para Tela de

Novo Cadastro.
OBS: Trataremos mais sobre a Tela de
Novo Cadastro nos proximos slides.

fcone Lupa: Permite criar e salvar

filtros novos e também realizar
uma busca precisa nos
documentos disponiveis.

Grid: Possivel manipular as
colunas da tabela de acordo com
sua necessidade, basta clicar
sobre o icone ( :) indicado pela
seta no canto superior direito.

ID: Para acessar um documento
basta clicar sobre seu respectivo
ID na coluna sinalizada no slide
anterior.
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[Ccdos’rro de Fornecedores (Via Auto
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Pessoa Juridica

'€ KEY USER
/

Criacao de Pré Cadastro— Auto Registro

Campos com sinalizacdo vermelha: Sao
campos que indicam sinal de
obrigatoriedade de preenchimento.

Pais do Fornecedor:

€ SAMARCO  Gestio De Fornecedores

o

|2 Dados Gerais

S+ Contato Principal

\
\ Botdo: “AVANCAR”

0

Q

Feito todo o preenchimento, clica no botao “AVACAR”, para dar
inicio ao preenchimento do cadastro.

Inserir o “PAIS DO FORNECEDOR” do
Fornecedor.

Natureza:
Inserir a “NATUREZA” de Pessoa
Juridica.

Razao Social:
Inserir a “RAZAO SOCIAL” da empresa
que ira fornecer para Samarco.

CNPJ:
Inserir o “CNPJ” da empresa.

Contato Principal:

Inserir o contato da pessoa que ficara
responsavel por fazer o preenchimento
do cadastro.

\\

E-mail do contato principal:

Inserir o e-mail do contato principal
que ficara responsavel por fazer o
preenchimento do cadastro.




Pessoa Fisica

Criacao de cadastro — Auto Registro

'€ KEY USER

€ SAMARCO  (Gestio De Fornecedores

- =

|2 Dados Gerais

| Brasl

| Pessoa Fisica-BR

&+ Contato Principal

E-ma tato Princina

L W |

Campos com sinalizacdo
vermelha: Sao campos que
indicam sinal de
obrigatoriedade de

preenchimento.
D S

o
0

Botao: “AVANCAR”

Feito todo o preenchimento, clica
no botao “AVACAR”, para dar
inicio ao preenchimento do
cadastro.

Pais:
Inserir o “PAIS” da empresa.

Natureza:
Inserir a “NATUREZA” de Pessoa Fisica.

Nome Completo:
Inserir a “NOME COMPLETO” da Pessoa
Fisica.

CPF:
Inserir o “CNPJ” da Pessoa Fisica.

Data de Nascimento:
Inserir o “DATA DE NASCIMENTO” da
Pessoa Fisica.

Contato Principal:

Inserir o contato da pessoa que ficara
responsavel por fazer o preenchimento
do cadastro.

E-mail do contato principal:

Inserir o e-mail do contato principal
que ficara responsavel por fazer o
preenchimento do cadastro.




Criacao de Pré Cadastro — Auto

€ KEY USER

Registro

€ SAMARCO  Gestio De Fornecedores
= Completar Pré-Cadastro | 2 Alterar E-mail do Contato Principal RafNeETsEt il R iali ek (g

[ Aceite de Ter |& Dados Gerais [i Dados Corparativos [£F] Contatos = Categoria [E Formulario PDD

Dados Gerais

Raz3o Social Nome Fantasia CNPJ
Teste Teste 16.691.537/0010-76
Inscrigao Estadual Inscrigao Municipal

Teste Teste

QSA (Quadro de Socios e Administradores)

® QSA (Quadro de Sdcios e Administradores) esta vazio

| + Adicionar Q5S4 (Quadro de Socios e Administradores ]

Campos com sinalizacao vermelha: Sao

campos que indicam sinal de
obrigatoriedade de preenchimento.

Dados Gerais: Preencher os campos da

aba DADOS GERAIS, assim como as demais
abas.

Feito o preenchimento de todas as
abas é so clicar em “COMPLETAR PRE-
CADASTROQO”, apos enviar o cadastro sera
enviado para o Gestor.




Criacao de Pré Cadastro — Auto Registro

€ KEY USER
/

Apos Fornecedor clicar no botao Completar Pré-Cadastro abrira a popup abaixo para
registrar na Aba Historico de Processo.

/ Sempre apos o Fornecedor clicar em algum
< Pre Cadastro do fornecedor Bot&o, abrira uma Popup para Registrar o

L Historico de Processos
Historico de Processos

Usuario Data

Farnecedor 14/12/2021 08:40
Status do Cadastro Agdo
Criagao Fornecedor Pré-Cadastro

Comentario

Fechar




€ KEY USER
/

de Pagina. Sempre clicar “Sim”.

Criacao de Pré Cadastro — Auto Registro

Apos Fornecedor Finalizar alguma etapa, ira aparecer a Notificacao alertando que ira mudar

ATIVA 15/12/2021

\\

r SAMARCO Gactin Ne Farnecadaras Sair do site? ®)
— & IIEEee L possivel que as alteragdes feitas ndo sejam salvas.
« | [@ Salvar Rascuf [0  Impedir que esta pigina c ixas de didlogo adicionais
Histdrico de Processos
Usudrio
consulté Fornecedor
Status do Cadastro Agdo
Em Processo Completar Cadastro
Comentario
UNID;
DOMIN
0 Fechar
"ENAE Principal
Codigo Samarco 94 30-8-00 - ATIVIDADES DE ASSOCIACOES DE
DEFESA DE DIREITOS SOCIAIS
= L’ 4 i _
[ ® Situagao Data da Consulta na Receita Federal Cartéio CNPJ

=, A\
B
1/0001-37

_ﬂmn-‘..pa



conferéncia do processo.

i
€ KEY USER

Inclusao de documentos - Fornecedor

Apos Fornecedor clicar no botao Enviar abrira a tela abaixo somente leitura, para

€ SAMARCO  Gestao De Fornecedores

Teste
16691537001076

Brasil

Codigo Samarco

Lﬂ‘. 24
Pré-Cadastro

Contato Principal

Teate

|2 Dados Gerais [[] Dados Corporativos =7 Contatos = Categoria

“D) Histdrico de Processos B Documentos Samarco

Dados Gerais

Razao Socia Nome Fantasia

Teste Teste

Matureza Juridica Inscrigdo Estadua
Teste

CNAE Principa

QSA (Quadro de Sécios e Administradores)

@ QSA (Quadro de Socios e Administradores) esta vazio

[E] Formulario PDD

CNPJ

16.691.537/0010-76

Inscrigdo Municipa
Teste

Botao: Alterar E-mail do Contato
Principal:

Este botao serve para alterar o e-mail
do fornecedor responsavel pelo
cadastro, caso o responsavel nao fazer
mais parte do quadro de fornecedores
ou por algum motive precise trocar o
e-mail do contato responsavel
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[Cadas’rro de Fornecedores (Via Convite da }
Samarco)




Inclusao de documentos - Fornecedor

Apos o Gestao de Fornecedores fazer o convite para o Fornecedor o mesmo precisa ler e

aceitar os termos da empresa, e clicar no botao “Avancar”

[

€ KEY USER

I

——0

7 Acwite do Tormos

TERMO DE ADESAD AQ PORTAL DE CADASTRO DE FORNECEDORES DA SAMARCO MINERAGAD 574 - EM RECUPERAGAD JUDICIAL

cloecondmico das regites

« A lnclusho ou stualizacio dos dades cadasirals no Portal nbo implica em obrigatoriedade da Samarco em convidar o Formecedor pars participar de comcorrénelas

3 60 Portal nas seguin = com cricEo g3 Samarco & pan

o o 1 cadastro do For

A Sarr

Fomecimento ok




Inclusao de documentos - Fornecedor

Apos o Aceite de termos o Fornecedor ira completar o Cadastro e clicar no botao “Enviar”

¢ sAMARCO

Gestido De Fornecedores

« [ [8 Salvar Rascunho J

\\

Cadastro Completo

& &

Consulta Bases Publicas

SEM

IURY TEIXEIRA ALENCAR
4278508300071
Brasil

Cédige Samarco

S~
Vo Ce

55

Aceite de Termos Cadastro Completo Anglise da Gestdo Fornecedores Cadastro Aprovado
Dados Gerais [#] Dados Corpaorativos [£5 Contatos T= Categoria [E] Formulario PDD

D) Histdrico de Processos

Dados Gerais

Razao Social
IURY TEIXEIRA ALEMCAR

MNatureza Juridica
213-5- EMPRESARIO (INDIVIDUAL)

CNAE Principal

G' Documentos Samarco

CNPJ
42.785.083/0001-11

Nome Fantasia
5.0.S OFICINA

Inscrigdo Estadual Inscrigdo Municipal

182518375 Teste

45.30-7-03 - COMERCIO A VAREJO DE PECAS E

ACESSORIOS NOVOS PARA VEICULOS
AUTOMOTORES

Situagdo
ATIVA

Data da Consulta na Receita Federal
14/12/2021

Cartao CNPJ



Criacao de Pré Cadastro — Auto Registro

€ KEY USER
/

Apos Fornecedor Finalizar e clicar em “Enviar”, ira aparecer a Notificacao alertando que ira

mudar de Pagina. Sempre clicar “Sim”.

« WA= NET M Cadastro Completo

Historico de Processos

Usudario Data

Status do Cadastro Acdo

Em Processo Completar Cadastro
Comentario

Fechar

\\
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Atualizacdo do Cadastro




Atualizacao do Cadastro

|

€ KEY USER

f SAMARCO (Gestdo De Fornecedores

:
@ 9 @ &

Apos o Fornecedor estar Cadastrado o Gestdao de Fornecedores e o proprio Fornecedor,
poderao ter acesso ao botao de Atualizar Cadastro.

Consulta Bases Publicas Aceite de Termos Andlise da Gestdo Fornecedores

Cadastro Completo

Dados Gerais

Razdo Social Nome Fantasia
IURY TEIXEIRA ALENCAR S.0.5 OFICINA
IURY TEIXEIRA ALENCAR
A42785083000111 Natureza Juridica Inscrigaa Estadual
" 213-5- EMPRESARIO (INDIVIDUAL) 182518375
Brasil

Codigo Samarco CNAE Principal
45.30-7-03 - COMERCIO A VAREJO DE PECAS E
ACESSORIOS NOVOS PARA VEICULOS
AUTOMOTORES

N, &
‘?. L. (=1

Cadastrado Situagdo

\\

B Dados Gerais [ Dados Corporativos [z3 Contatos T= Categona El Formuldrio
“D Historico de Processos B Documentos Samarco

Cadastro Aprovado

PDD ¢ Homologagao

CNPJ
42.785.083/0007-11

Inscrigdo Municipa

Teste

Data da Consulta na Receita Federal Cartdo CNPJ
551 ATIVA 14/12/2021

Botao: Atualizar Cadastro:
Este botao serve para o
Gestao de Fornecedores ou
o Fornecedor Atualizar o
Cadastro.




Atualizacao do Cadastro

Apos o Fornecedor ou o Gestdo de Fornecedores clicar no Botao de Atualizar Cadastro, abrira

uma tela para o Fornecedor com os Dados abertos para realizar a Atualizacao.

|

€ KEY USER

€ SAMARCO  Gestio De Fornecedores Q & 4

« B Salvar Rascunho & Consultar Receita Federal Atualizar Cadastro

Consulta Bases Publicas Aceite de Termos Fornecedor Atualiza Cadastro
|® Dados Gerais [l Dados Corporativos [ Contatos T= Categoria D Histdrico de Processos
[E] Formulério PDD B Documentos Samarco
SEM
Dados Gerais
Razao Social Nome Fantasia CNPJ
ERIKA MARIA DE SOUSA QUARESMA DOS M DIGITAL - DIGITACADQ, IMPRESSAOE  34.731.823/0001-09
ERIKA MARIA DE SOUSA SANTOS 07342427438 FOTO
QUARESMA DOS SANTOS Natureza Juridica Inscrigdo Estadual Inscricdo Municipal
07342427438 3.5. ARIO ( ALY
213-5- EMPRESARIO (INDIVIDUAL) 084715251 Teste
34731823000109
Brasil CNAE Principal

82.19-0-99 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E
SERVIGOS ESPECIALIZADOS DE APOIO
ADMINISTRATIVO NAO ESPECIFICADOS
ANTERIORMENTE

Cédigo Samarco

s~
%o Co

Situacao Data da Consulta na Receita Federal Cartdo CNRJ

\\

Botao: Enviar:

Este botao serve para apds o
Fornecedor Atualizar os Dados
Enviar para o Gestao de
Fornecedores Analisar.




Atualizacao do Cadastro

Apos o Gestdo de Fornecedores Aprovar o Cadastro Atualizado, abrira uma tela de Somente

leitura informando que o Fornecedor foi Cadastrado novamente.

€ KEY USER

\\

€ SAMARCO  Gestdo De Forpecedores

C Atualizar Cadastro

2

Consulta Bases Publicas

IURY TEIXEIRA ALENCAR
42785083000111
Brasil

Codigo Samarco

e Co 2

Cadastrado

Acelte de Termos Cadastro Completo Analise da Gestdo Fornecedores
Dados Gerais ] Dados Corporativos [z3 Contatos = Categoria

D) Histérico de Processos B Documentos Samarco

Dados Gerais

Razdo Social Nome Fantasia
IURY TEIXEIRA ALENCAR S.0.S OFICINA
Natureza Juridica Inscrigio Estadual
213-5- EMPRESARIO (INDIVIDUAL) 182518375

CNAE Principal
45.30-7-03 - COMERCIO A VAREJO DE PECAS E
ACESSORIOS NOVOS PARA VEICULOS

AUTOMOTORES
Situagdo Data da Consulta na Recelta Federal
ATIVA 14/12/2027

Cadastro Aprovado

[E Formulario PDD ¢7 Homologagdo

CNPJ
42.785.083/0001-11

nscrigao Municipal
Teste

Cartdo CNPJ



mercado |«
me.com.br

Brasil: +55 (11) 2175-3500
USA: +1 855 563 9266
Portugal: +351 210 029 700

B linkedin.com/company/mercado-eletronico

K3 facebook.com/mercado.eletronico



